Pedagogicko-psychologické poradna Bieclav, ptispévkova organizace,
Bri. Mrstikd 2131/30, 690 02 Bieclav, tel: 519373996, 724 210 719,
e-mail: reditelka@pppbreclav.cz, ICO: 70848858

¢.j. 2/26 Ad v Breclavi 2.1.2026

ORGANIZACNI RAD

smérnice PPP Breclav
Organizacni fad Pedagogicko-psychologické poradny Breclav, prispévkova organizace
(dale jen PPP) stanovi zasady ¢innosti a Fizeni poradny, organizaéni strukturu a ukoly

jednotlivych tsekii, rozsah pravomoci, povinnosti a odpovédnosti vedoucich pracovnikii
a dalSich zaméstnanci poradny.

Cast I. VSeobecna ustanoveni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. PPP Breclav je Skolské zafizeni se sidlem v Breclavi, na ulici BFi. Mrstika 2131/30.
Cinnost poradny je zaméiena zejména pro potieby ji vymezeného regionu tj.
Breclavsko, Mikulovsko a Hustopeésko.

2. Zrizovatelem organizace Krajsky urad Jihomoravského kraje. Organizace ma
p¥idéleno ICO 70848858, RED-IZO 600034313

3. Poradna je nositelem pravni subjektivity a vystupuje ve v§ech vztazich svym jménem
a s odpovédnosti z toho plynouci.

4. Poradna je zrizena jako prispévkova organizace kraje a je opravnéna k vykonavani
dopliikové ¢innosti v souladu se svou Ziizovaci listinou.

5. Cinnost PPP vychazi z platnych pravnich norem, zejména ze Zikona &. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon) v platném znéni zejm. novelizace 82/2015 Sb. a Zakona ¢. 563/2004 Sb., o
pedagogickych pracovnicich, v platném znéni, a provadécich predpisi, zejména
vyhlasek ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve $kolach a Skolskych
poradenskych zarizenich v platném znéni, pracovniho Fadu pro pracovniky kol vyhl.
263/2007 a vyhl. 27/2016 Sb. o vzdélavani Zaku se specialnimi vzdélavacimi potirebami
a zakd nadanych, s prihlédnutim k provoznim podminkam.
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Clanek 2
Poslani poradny

1.

Poradna pomaha resSit vyukové, vychovné, osobni a vztahové problémy déti
predskolniho véku, Zaku a studentu zakladnich, specialnich, stifednich a vysSich
odbornych Skol. ZajiSt'uje pro své klienty a jejich zakonné zastupce, v pripadé
nezletilych déti, odborné psychologické, specialné pedagogické, preventivni a
intervencni sluzby.

Poradna poskytuje odbornou, metodickou pomoc také pedagogickym a §kolnim
poradenskym pracovnikiim a spolupracuje i se zdravotnickymi, stitnimi i
neziskovymi organizacemi, které se zabyvaji optimalizaci Zivotnich podminek déti
a mladeZe.

Velky diiraz je kladen i na prevenci rizikového chovani, Skolni neudspésSnosti a
vyhledavani nadanych déti.

Jednotlivé odborné cinnosti PPP jsou rozdéleny na standardni, poskytované
zdarma a nadstandardni, poskytované v ramci dopliikkové ¢innosti za uplatu.

V pribéhu Skolniho roku PPP reaguje, pri prijimani zakazek, na nutnost
urgentniho vySetfeni ¢i priorit, které se vazi na konkrétni terminy (vySetieni
$kolni zralosti, kontroly personalnich podpirnych opatreni...).

Clanek 3
Organizaéni usporadani PPP

SR =

Reditel a isek administrativné - hospodaiské prace
Usek psychologické péce

Usek specialné pedagogické péce

Usek preventivni a nasledné specialné pedagogické péce

Jednotlivé soucasti PPP spolu vytvari nedilny a tzce spolupracujici celek, ktery
zajiStuje komplexni odbornou péci o klienta — od jeho détstvi aZ po dospélost, pri
zachovani principu ochrany jeho zajmii.

Soucasti PPP jsou odloucena pracovisté:
Masarykovo nam. 1/136, 693 24 Hustopece;
Komenského 273/7, 692 01 Mikulov (v budové gymnazia.)

Clanek 4
Pracovnici v PPP

Funkci nadrizeného reditele PPP v pracovné — pravnich vztazich plni zfizovatel,
ktery vykon této funkce upravuje vlastnim predpisem.

Reditel poradny:

e Je statutarnim organem PPP.
e Plni ulohu organu statni spravy ve smyslu zakona.
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e Odborné a metodicky Fidi ¢innost organizace, koordinuje tvorbu koncepce
$kolského poradenského zafizeni podle legislativnich podkladi MSMT CR a
v souladu s dlouhodobym zamérem JmK.

e Vydava vnitini smérnice a dalsi regulativy, které urcuji Fizeni procesii v poradné.
Pi'ehled smérnic a vnitinich predpisa vydanych v organizaci tvoii prilohu tohoto
organizacniho fadu.

e Zodpovida za navrh rozpoctu organizace, hospodareni s majetkem, jeho ucelné a
efektivni vyuzivani.

e Jmenuje a odvolava svého zastupce.

e Prijima a propousti zaméstnance, stanovuje jim pracovni napli i platovy vymér.

e Vytvari podminky pro jejich vzdélavani a profesni rozvoj.

Ridi mzdovou a personalni politiku, zaji§t’uje u¢inné vyuZivani prostiedki hmotné

zainteresovanosti k diferenciovanému odménovani pracovniki.

Usmérnuje zdroje pro obnovu a rozvoj Skolského poradenského zarizeni.

Navazuje smluvni vztahy, podepisuje smlouvy a oficialni dokumenty organizace.

Koordinuje plan prace na Skolni rok a zpracovani vyro¢ni zpravy PPP.

Zajistuje marketing organizace a strategické planovani poradny vcetné public

relations.

e Jedna ve vSech zalezitostech jménem PPP, deleguje pravomoci, rozdéluje tkoly
vedeni mezi zastupce, vedouciho pracovnika pobocky, popf. dalsi pracovniky.

¢ Pini tkoly pFikazce operaci, v rozsahu stanoveném vnitinimi normami poradny,
deleguje pravomoci prikazce operaci na dalSi vedouci pracovniky.

Zastupce reditele PPP

e V dobé delsi nepiitomnosti zatupuje Feditele v plném rozsahu.

e V dobé pritomnosti feditele plni vedle své odbornosti i tikoly, kterymi ho Feditel
povéril (kontrola spisi odbornych pracovniki, )

e Piislusi mu priplatek za vedeni v rozsahu 15% nejvysSiho platového stupné
platové tridy do které byl zafazen

Zastupce reditele PPP

e V externim styku jedna pouze v rozsahu stanoveném prisluSnymi pravnimi
predpisy a opravnénim vymezenym v pracovni naplni.

e Je povinna dodrZovat ustanoveni vSech platnych pravnich a organiza¢nich norem
a dale zejména: zajistit, aby pracovnici plnili ikoly véas a hospodarné, kontrolovat
vécnou spravnost a zdkonnost provedenych praci, vytvaret priznivé fyzické a
psychické pracovni prostredi, vést pracovniky k pracovni kazni, ocenovat jejich
iniciativu a pracovni usili.

Vedouci pobocky:

e Psycholog nebo spec. pedagog, ktery odpovida fediteli PPP za podminky a prubéh
poskytovanych poradenskych sluZeb na odlou¢eném pracovisti.

e Dodrzovani a vyuZivani pracovni doby.

e DodrZovani legislativnich a bezpe¢nostnich predpisii.

e Prislusi mu priplatek za vedeni v rozsahu 5% nejvyssSiho platového stupné platové
tridy, do které byl zarazen.

Metodik prevence:

e Vysokoskolsky vzdélany odbornik s absolvovanym studiem pro metodiky
prevence Vv pozadovaném rozsahu. Vykoniava nejen c¢innost vymezenou
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legislativnimi standardy prace, ale zaméruje se i na FeSeni vztahového rizikového
chovani na Skolach. Prislusi mu specializa¢ni priplatek.

Psychologové:

e Absolventi magisterského studia psychologie, kteri plni ukoly vyplyvajici jim
z pracovni naplné a ukolu, kterymi je Feditel povéril.

Specialni pedagogové:

e Absolventi magisterského studia specialni pedagogiky, ktefi plni ukoly vyplyvajici
jim z pracovni naplné a ukolu kterymi je reditel povéril.

Hospodarka - administrativa :

e Absolventka minimalné USO, optimalné s ekonomickym zaméfenim a praxi.

e Vykonava praci vyplyvajici ji z pracovni naplné.

Uklizecka:

e Vykonava praci vyplyvajici z pracovni naplné a ukoli, jimiZ byla povérena.

e Nemusi dokladat kvalifika¢ni predpoklady.

e Je zarazena do posledniho platového stupné dané platové tridy.

Clanek 5

Hospodareni PPP

1. PPP je prispévkovou organizaci JmK s pravni subjektivitou, ktera hospodari
s majetkem, ktery ji byl JmK svéfen do spravy, pripadné s majetkem, ktery
organizace ziskala vlastni ¢innosti.

2. PPP je povinna vyuZivat majetek hospodarné k hlavnimu ucelu, ke kterému byla
ziizena, chranit ho pred poSkozenim, znienim a zcizenim, zneuzitim i
neopravnénymi zasahy.

3. Pecovat o jeho zachovani a rozvoj v souladu s platnymi predpisy a dle aktualnich
Zasad vztahi JmK k Fizeni PO.

Ekonomicko-hospodarsky asek a THP

Finan¢ni a personalni Fizeni

1. za oddéleni finan¢niho a personalniho Fizeni odpovida reditel

2. 1ucetni agendu vede v plném rozsahu mzdova tcetni.

3. personalni agendu vede v plném rozsahu mzdova ucetni-personalistka.

4. zodpovédnost za pokladnu a finan¢ni hotovost ma ekonomka -hospodarka

Rizeni hmotnych prostiedkii

1. vstupni evidenci nové porizeného majetku provadi hospodarka poradny véetné
pribézné evidence pri prevedeni majetku

2. za ochranu evidovaného majetku v pracovnach odpovidaji jednotlivi pracovnici,
za zabezpeceni ostatniho majetku na pracovisti vedouci pracovisté (dle smérnice
Odpovédnost zaméstnance za Skodu)

3. spravu mistnosti poradny, u¢ebnich pomiicek a didaktické techniky, testu,
knihovny, kotelny apod. provadéji zaméstnanci PPP na zakladé pracovni naplné
(zejména provozni pracovnici) nebo povéreni Feditelem poradny (zejména
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pedagogicti pracovnici). Pri této praci respektuji pokyny vedoucich pracovniku a
ekonomky/hospodarky) PPP

4. vSichni pracovnici plni poZadavky a spolupracuji na pribéhu inventarizace
majetku a zavazki

5. odpisy majetku se Fidi obecné platnymi pravnimi predpisy a odpisovym plinem
vypracovanym pro kazdy rok a schvialenym Radou Jihomoravského kraje

6. pri ¢innostech vykonavanych pracovniky PPP je ti'eba vZdy posuzovat jejich
ucelnost, hospodarnost a efektivitu a brat v ivahu tato kritéria.

Clanek 7
Komunikac¢ni a informacni systém

Komunika¢ni systém

Zaméstnanci maji pristup k vedoucim pracovnikiim dle potieby. ZaleZitosti, které
nesnesou odkladu a vyZzaduji zasahu vedouciho pracovnika, nebo hrozi nebezpecdi z
prodleni, jsou FeSeny okamzité.

Vnitini informacni systém

Informace vstupuji do PPP formou:

o telefonicky — pFfijima pracovnice v prijimaci kancelari (podatelné) a dle jejich
povahy je vyFizuje nebo provede spojeni hovoru

o listovni zasilky — prijima povérena pracovnice, tfidi ji a pfedava adresatiim

e eclektronicky — datova schranka, e-mailova poSta — pfijima povéiena pracovnice

e osobné — pracovnici v prijimaci kancelari (podatelné), ktera prijima veSkera
podani v listinné podobé.

¢ informace, které se bezprostiredné vztahuji k Fizeni a chodu PPP jsou neprodlené
predany rediteli nebo jeho zastupci.

e feditel rozhodne, komu bude informace déle poskytnuta, pripadné kdo se ji bude
zabyvat

e informace, ktera opousti poradnu jako oficialni stanovisko PPP, podléhaji
schvaleni Feditele a jsou-li pisemné povahy, musi jim byt podepsany

¢ informace pro ostatni pracovniky poradny se zverejiiuji pfednostné elektronicky,
sdilené dokumenty a na poradach celé¢ PPP

e zikladnimi informa¢nimi kanaly jsou: informacni tabule v prijimaci kancelari,
operativni porady pracovniki svolané vedenim, e-mailova posta, prip. interni
seminare.
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Vnéjsi informacni systém
Webové stranky PPP Breclav: www.pppbreclav.cz

Zavérecna ustanoveni
Prilohou organizaé¢niho Fadu je organiza¢ni schéma PPP Breclav.

Clanek 8

1. Dosavadni organizacni ad se rusi.
2. Tento Fad nabyva ucéinnost dnem 1.1.2026

Mgr. Helena Adamusova

reditelka PPP Breclav
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